BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC THANH PO Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Vé viéc bién soan, lwa chon, thim dinh, duyét va sir dung
tai li€u giang day, gido trinh cia Truwong Pai hoc Thanh D6
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 253/0D-PHTD ngady 31 thang 12 niam 2024
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Thanh Do)

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh viéc bién soan, lya chon, tham dinh, duyét va su dung tai
liéu giang day, gido trinh st dung cho dao tao dai hoc va sau dai hoc ctia Truong Pai hoc
Thanh D6 (viét tat 1a DPHTD).

2. Quy dinh nay ap dung dbi véi hoat dong dao tao thude tat ca cac hinh thirc, trinh
do dao tao tai cac don vi; ddi v6i can bo, giang vién, nguoi hoc, giang vién thinh giang
tai Truong PHTD va céc td chtre, ca nhan khéc c6 lién quan.

3. Pbi véi gido trinh st dung chung ciac mon 1y luan chinh tri, qudc phong va an
ninh, Truong PHTD str dung giao trinh do Bo Gido duc va Dao tao td chirc bién soan dé
lam tai li¢u giang day, hoc tap.

Piéu 2. Muc dich

1. Xay dung hé thdng tai lidu giang day phu hop voi chuong trinh dao tao (CTDT),
giup gidng vién va nguoi hoc ¢o du tai liu giang day, hoc tap va nghién ctru.

2. Phat huy t6i da ning luc cua doi ngii giang vién trong va ngoai Nha truong cé
trinh d§ chuyén mon va kinh nghiém tham gia bién soan tai liu giang day, gido trinh
nham nang cao va d6i moi chat luong hé théng gido trinh, tai liéu giang day cic nganh
dao tao cua Truong.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngit dudi diy dugc hiéu nhu sau:

1. Tai liéu gidng day bao gdm: gido trinh, bai giang cta giang vién, tai liéu tham
khao.

2. Gido trinh 13 tai liéu dé giang day, hoc tap, nghién ctru chinh cia mdt hoc phén,
duoc co sé dao tao td chirc bién soan, lya chon, thim dinh, phé duy¢t va st dung tai co

sO dao tao theo Quy dinh nay va cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.



3. Bai giang 13 tai liéu do giang vién bién soan dé giang day d6i voi hoc phan dugc
phan cong giang day, trén co s dé cuong chi tiét ciia hoc phan, gido trinh giang day
chinh thtrc, chuan dau ra ctia hoc phan va CTPT.

4. Tai liéu tham khao 1a cac sach tham khdo, sach chuyén khao, sach dich, sach
hudng dan, sach bai tap va cac tai li¢u khac da duoc xuét ban, cac bai bao, cong trinh
khoa hoc va cac tai liéu da dugc cong bd trong va ngoai nudc, bao gém ca tai li€u dién
to dugc giang vién va nguoi hoc sit dung trong qua trinh giang day, hoc tap va nghién
ctru khoa hoc; tai liéu gitp cho giang vién va ngudi hoc tim hiéu, bd sung ndi dung kién
thirc hodc tim hiéu thém ddi véi timg phan hodc toan bd hoc phan trong chuong trinh
ddo tao. Cu thé nhu sau:

a) Sach tham khao: 13 sach do cic nha xuit ban trong va ngoai nudc xuat ban; co
ndi dung phu hgp véi nganh dao tao, chuong trinh dao tao; phu hop vdi quy dinh cua
phap luat; duoc st dung dé giang vién va ngudi hoc tham khéo.

b) Sach chuyén khao: 1a sach trinh bay cac két qua nghién ciru sau va tuong doi
toan dién vé mot van dé khoa hoc chuyén nganh, c¢6 ndi dung chii yéu tir cac cong trinh
khoa hoc cta chu bién va nhitng thanh vién tham gia Ban bién soan thuc hién. Sach dugc
sir dung giang day, nén tang nghién ctru chuyén sau hay tra ciru cac van dé chuyén sau.

¢) Sach dich: 1a tai liéu ctia nudc ngoai duge dich sang Tiéng Viét, phuc vu gidng
day, hoc tap, nghién ctru gan véi hoc phan va khong sir dung nhu gido trinh.

d) Sach huéng din: 1a tai lidu duoc bién soan dé hudng din nguoi hoc cach hoc tip
cac hoc phan va tich hop kién thirc k¥ ning cac hoc phan nhu: hudng dan nghién ciru,
huéng dan thuc hanh, huéng dan 1am bai tap, dd an, du an.

d) Sach bai tap: 1a tai lidu st dung cho giang day va hoc tap nhing ndi dung kién
thitc ctia hoc phan nham van dung 1y thuyét dé giai bai tap, minh hoa ndi dung theo dic
th ctia hoc phan, hudng din nguoi hoc 4p dung kién thirc d hoc dé giai quyét cac tinh
huéng thuc té lién quan dén noi dung cua mdt hodc mdt s6 hoc phﬁn c6 lién quan voi
nhau.

e) Slide bai giang: 14 bai giang dugc tao ra bang phan mém Microsoft PowerPoint.
No6 bao g6m mot chudi céc slide trinh chiéu, mdi slide chtra cac ndi dung nhu van ban,
hinh anh, biéu d6, video, ... dé truyén dat kién thirc dén ngudi hoc.

f) Video bai giang: 14 bai giang str dung am thanh, hinh anh, hi¢u @mg két hop véi
cac slide bai giang hoic cac doan video c6 101 giang cua giang vién dé truyén dat kién
thirc dén nguoi hoc.

Piéu 4. Yéu ciu chung

1. Viéc bién soan, lya chon, thim dinh, phé duyét va st dung tai li¢u giang day,

phai dam bao tuan thu theo quy dinh cua Luat sé hitu tri tué, Luat xuat ban va cac quy

dinh cua phép luat c6 lién quan.



2. Tai liéu giang day duoc xuat ban dung cho giang vién va ngudi hoc trong giang
day, hoc tip, nghién clru mdt hoc phén cua CTDT. Viéc dat tén cho tai li¢u giang day
khi xuét ban phai dam bao khong gay nham 1an vé muc dich sir dung.

Piéu 5. Yéu ciu d6i véi gido trinh

1. Gido trinh 1a tai li€u chinh dugc dung cho gidang vién va nguoi hoc trong giang
day, hoc tap, nghién ctru cia mot hoc phén trong CTDT tai Truong DPHTD. Giao trinh
phai dugc xuét ban dudi dang sach. Viét tén ddt cho gido trinh co thé ding hodc gén
dung tén hoc phan va khong dan dén hiéu nham 14 gido trinh str dung chung trong cac co
s dao tao.

2. Gi4o trinh phai cu thé hoa yéu ciu vé nodi dung kién thuc, k§ ning va thai do/
muc d tu chil va chiu trach nhiém quy dinh trong mdi hoc phén cua CTDT, nganh dao
tao va trinh do dao tao, dap ng yéu cau doi moi phuong phap giang day va kiém tra,
danh gia két qua hoc tap, bao dam chat luong dao tao.

3. Noi dung gido trinh phai phit hop v6i muc tiéu, ndi dung CTDT, bao dam chuan
kién thirc, k¥ ning, dap tng chuan dau ra hoc phan.

4. Kién thirc trong gido trinh phai dugc trinh bay khoa hoc, logic, can dbi giira 1y
thuyét va thuc hanh; pht hop véi thuc tién va cap nhat nhiing tri thirc méi cua khoa hoc,
cong nghé va phat trién kinh té, tién bd xa hoi da duoc kiém chirng va cong nhéan.

5. Nhitng ndi dung trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan gido trinh phai
¢6 nguodn gdc va chi thich r6 rang, ndi dung trich ddn dua vao gido trinh phai phi hop va
dap ung yéu cdu vé muc tiéu cla gido trinh, bao dam tuan thu theo cic quy dinh cta
phap luat c6 lién quan. Danh muc tai liéu tham khao dugc trinh bay riéng cho modi
chuong hodc dugc trinh bay chung cho ca gio trinh 1a do tic gia/Ban bién soan quyét
dinh.

6. Sau mdi chuong phai c6 cau héi huéng dan on tap, bai tap thuc hanh van dung.

7. Ngon ngit ding dé bién soan gido trinh 1a tiéng Viét hodc tiéng nudc ngoai
thong nhét véi ngdn ngir giang day hoc phan.

8. Pinh dang, cdu tric va hinh thirc trinh bay clia gi4o trinh dam bao tinh dong bo,
thong nhét, phu hop cac quy dinh ciia phap luat cé lién quan va tuan tha cac quy dinh
khac cua Truong (Mau 11)

Piéu 6. Yéu ciu ddi véi bai giang

1. Bai giang phai c6 ndi dung phu hop, théng nhit véi ndi dung trong dé cuong chi
tiét cia hoc phan va gido trinh giang day chinh thtrc, dép ing chuan dau ra cta hoc phan
va yéu cau cua CTDT. Giang vién dugc phan cong giang day hoc phan c6 trach nhiém
bién soan bai giang va chiu trach nhiém vé nodi dung chuyén moén cia bai giang (Bién

soan bai giang khong dugc quy dbi gio nghién ciru khoa hoc).



2. Bai giang la tai li€u st dung ndi bd trong Truong PHTD. Giang vién ¢ trach
nhiém cung cép bai giang cho nguoi hoc dé sur dung cho viéc hoc tap va nghién curu.

3. Bai giang phai c¢6 noi dung cuy thé, c6 danh muc tai liéu tham khao, c6 vi du
minh hoga, c6 cau hoi hudng dan 6n tap, dinh hudng thao luan, bai tap thuc hanh van
dung, thuong xuyén cap nhat, bo sung kién thirc méi dé bao dam bai giang ngiy cang
khoa hoc, hién dai, mang tinh thyc tién cao dap ung yéu cau dao tao. Giang vién bién
soan bai giang bang ngdn ngir giang day hoc phin va chiu trach nhiém vé ndi dung
chuyén mon cua bai giang.

4. Pinh dang, cau tric va hinh thtrc trinh bay cta bai giang dam bao tinh dong bo,
théng nhat, pht hop cac quy dinh ctia phap ludt ¢ lién quan va tuan thu cic quy dinh
khac cua Truong (Mdu 11).

5. Pbi voi CTDT tir xa, bién soan bai giang bao gém: Slide bai giang, Video bai
giang va cac cau hoi tric nghiém luyén tap sau mdi bai/chuong.

- Sldie bai giang: Pugc thuc hién theo miu ctia phong Dao tao quy dinh.

- Video bai giang: Dung slide bai giang dé 16ng 10i giang cia giang vién vao bai
giang. Yéu cau it nhat 1 tin chi/l video bai giang, thoi gian t6i thiéu mdi video bai giang
1a 10 phaut.

- Cau hdi trac nghiém luyén tap: Ti thiéu 15 cau trac nghiém/bai, chuong.

6. Picu kién dé Bai giang dugc quy doi gio nghién ciru khoa hoc (NCKH):

- Bai giang dung dé giang day CTDT tir xa.

- Phai dugc hoi dong Khoa hoc va Dao tao (KH&DT) cap Khoa théng qua va duge
Khoa chil quan x4c nhan doéng y vao dé xuat bién soan.

- Bai giang dugc bién soan dudi 2 hinh thic: dang van ban (word hoac pdf) va
Slide bai giang.

Diéu 7. Yéu cau d6i voéi tai liéu tham khao

1. Tai liéu tham khao phai co day du tén tac gia, nha xuit ban, nim xuat ban hoic
c¢6 chii thich vé ngudn gdc cu thé, rd rang va c6 ndi dung phi hop véi nganh va CTDT;
dugc bo sung, cap nhat tai liéu méi nhat, gitip cho giang vién va ngudi hoc ¢ thé tim
hiéu, bd sung ndi dung kién thirc hodc tim hiéu thém ddi vai tung ph?ln hoac cac hoc
phan lién quan trong CTDT.

2. Ngon ngit cia tai liéu tham khao 14 ngdn ngit phu hop dé giang vién va ngudi
hoc c6 thé sir dung dé nghién ciru, giang day va hoc tap thuén tién.

3. Tai liéu tham khao do Trudng to chirc bién soan phai dap Gng cic yéu cau sau:

a) Kién thirc trong tai liéu tham khao duoc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao can
dbi gitra 1y thuyét va thuc hanh; phu hop véi thyc tién va cap nhat dugc nhiing tri thirc
m&i cta khoa hoc, cong nghé va phat trién kinh té, tién bo xa hoi da duoc kiém chimg va

cong nhan.



b) Nhitng noi dung duge trich dan tir cac tai liéu duoc dung dé bién soan tai liéu
tham khao phai c6 ngudn gdc va chi thich rd rang, bao dam tuan tha theo cac quy dinh
cua phap luat c6 lién quan. Danh muc tai li¢u tham khao dugc trinh bay chung cho ca tai
liéu tham khao.

¢) Khuyén khich sau mdi chuwong c6 cau hoi huéng dan 6n tap, dinh hudéng thao
luan hodc bai tap thyc hanh van dung.

d) Pinh dang, cAu trc va hinh thtc trinh bay cua tai liéu tham khao dam bdao tinh
ddng bo, thong nhat va phu hop cac quy dinh cta phap luat lién quan; tuan tha cac quy
dinh cua Truong (Mau 11).

Piéu 8. Sir dung gido trinh va tai liéu dé giang day, hoc tip, nghién ctru

1. Béi véi cac gido trinh do Nha truong xuat ban, cac gido trinh duoc cung cip,
phat, tang, cho, cho thué, trao ddi, cho muon, lam tai liéu dung chung, cung cép cho
ngudn tai nguyén giao duc md dé dua xuat ban pham dén véi ngudi sir dung bao dam
tuan thu cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

2. Gido trinh da dugc Nha truong nghiém thu hodc lya chon phai dugc st dung la
tai liéu chinh dung cho gidng vién va nguoi hoc trong gidng day, hoc tap, nghién ctru hoc
phan, trong d6 mét giao trinh c6 thé sir dung cho nhiéu hoc phan c¢é ndi dung phu hop
hoic hoc phan c6 ndi dung tuong dong

3. Dbi vé6i dao tao trinh d6 dai hoc, mdi hoc phén c6 it nhat mot gido trinh 1a tai
liéu chinh dung cho gidng vién va nguoi hoc trong giang day va hoc tap, nghién ctru hoc
phan, trong d6 ndi dung cua gido trinh phai dap tng téi thiéu 70% ndi dung kién thirc
ctia hoc phan giang day.

4. Pbi voi dao tao trinh do thac si, Khoa phai bao dam c6 giao trinh 1a tai liéu
chinh dung cho giang vién va ngudi hoc trong gidng day va hoc tip, nghién ctru v6i mdi
hoc phan ciia CTDT; truong hop véi hoc phan chua co gido trinh thi don vi quan 1y hoc
phan phai bao dam c6 tai liéu dé giang day, hoc tap va nghién ciru (thay cho gi4o trinh)
ctia mdi hoc phan dap tng tdi thiéu 70% noi dung kién thirc ctia hoc phan giang day.

5. Pi v6i trinh d6 tién si, Khoa phai bao dam c6 gido trinh hoic tai liéu dé giang
day, hoc tap va nghién ciru (thay cho gido trinh) cho giang vién va ngudi hoc ddi véi
mdi noi dung, chuyén dé cua CTDT, trong d6 phai co tai lidu chuyén khao, cic cong
trinh khoa hoc da dugc cong bd ¢6 lién quan dén noi dung, chuyén dé giang day, hoc tap,
nghién ctru cua giang vién va ngudi hoc, dap tmg yéu cau cia CTDT, bao dam phu hop
v6i muyc tiéu, ndi dung CTDT, bao dam chuén kién thic, k§ nang, ddp ung chuan dau ra
cua CTDT.

6. Gido trinh va tai li€u giang day dua vao st dung trong Truong phai dugc bién
soan, lya chon, thAm dinh va phé duyét theo quy dinh va cac quy dinh phép luat c¢6 lién

quan.



7. Can ctr vao muyc ti€u, ndi dung giang day, chuan dau ra cua CTDT, nganh dao
tao, co s& dao tao cong khai cac gido trinh, tai li¢u dé giang day, hoc tap, nghién ctu ddi
v6i timg nodi dung, chuyén dé, hoc phan trong CTDT va dugc xép theo thtr ty uvu tién
trong str dung.

8. Gido trinh va tai liéu giang day duoc Nha truong phé duyét dé dua vao sir dung
phai co trong hé théng thu vién cta Truong bang ban in hodc/va ban dién tir. Thong tin
vé gido trinh, tai liéu dé giang day, hoc tap, nghién ctru phai duoc ghi 1 trong dé cuong
chi tiét hoc phén (duoc xép thtr ty nhat néu c6 nhiéu hon 1 tai liéu va cap nhat néu co su
thay d6i).

Piéu 9. Sir dung bai giang va tai liéu tham khao

1. Bai giang ciia giang vién phai dugc cung cap cho ngudi hoc trudc hoic trong
hodc sau gio giang dé phuc vu cho viéc hoc tap, nghién ctru ciia nguoi hoc.

2. P6i v6i CTDT tir xa, giang vién cung cap Slide bai giang hodc Video bai giang
theo lich hoc mdi tuan cung vdi cau hoi tric nghiém luyén tap.

3. Tai liéu tham khdo phai dugc cong khai vé tén tai liéu, nam xudt ban, noi xuat
ban hodc dia chi truy cap ngudn dit liéu trén mang internet; phai thudng xuyén bd sung
tai liu méi dé giang vién, nguoi hoc biét va sir dung trong qua trinh giang day, hoc tap,
dong thoi dam bao dé giang vién va nguoi hoc c¢6 kha ning truy cép, sir dung dé dang va
thuan tién.

4. Tat ca can bo, giang vién, nguoi hoc thudc Truong va cac ca nhan, don vi, to
chtrc bén ngoai Truong duoc su cho phép cia Hiéu trudng déu duoc phép truy cap, sir
dung tai liéu tham khéo c6 trong hé thong Thu vién Trudng, nhung phai tuan thil cac quy
dinh cua phap luat, dac bi¢t 1a Luat S& hiru tri tué.

5. Can ctt nhu cau truy cap va sir dung, Trung tim Thong tin - Thu vién tham muu
Hiéu truong xem xét, quyét dinh viéc dau tu mua co sé dit liéu va mua bo sung tai liéu
tham thao cho hé théng thu vién Truong. Uu tién sir dung tai liéu tham khéo 1a tai liéu
dién tir dé thuan loi cho ngudi dung.

Piéu 10. Kinh phi bién soan, lrra chon, thim dinh gido trinh, tai liéu giang day

Kinh phi bién soan, lya chon, tham dinh, xuat ban, in 4n va phat hanh gido trinh, tai
lidu giang day dugc trich tir ngudn kinh phi hoat dong NCKH cua Trudng va thuc hién
theo quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh.

CHUONG 2
QUY PINH VE BIEN SOAN VA THAM PINH GIAO TRiNH
Piéu 11. Quy trinh té chirc bién soan gido trinh

1. Hiéu truéng quyét dinh t6 chirc viéc bién soan cac gido trinh theo cac hinh thirc

giao nhiém vu hodc dit hang dbi véi cac don vi, c4 nhin & trong va ngoai Truong, dam

bao theo quy dinh cua Nha truong va cac quy dinh ctia phap luét c6 lién quan.



2. Vao dau nim, theo ké hoach chung cua Trudng, cac Khoa to chirc ra soat cac
gido trinh da co, xac dinh danh myc gido trinh can bién soan hodc can lya chon b sung.
Trén co sé danh muc di xac dinh can bién soan, Trudng khoa thong bao dén cac giang
vién ¢ tham gia st dung hoc phan ding ky bién soan gi4o trinh. Giang vién hoic nhom
giang vién tién hanh ding ky bién soan gido trinh theo danh muc da xac dinh va trinh
lanh dao Khoa xem x¢&t.

3. Cac Khoa tap hop ho so diang ky bién soan gido trinh ciia giang vién giri dang ky
cap Truong thong qua phong Khoa hoc cong nghé (KHCN) (Mdu 02). H so dang ky
bién soan gido trinh gdm: Phiéu dang ky bién soan gido trinh (Mdu 01), Pé cuong bién
soan gigo trinh (Mdu 03).

4. Phong KHCN kiém tra, d6i chiéu cac diéu kién, quy dinh lién quan va tong hop
ho so dang ky bién soan gido trinh ciia cac Khoa, trinh Hiéu trudng.

Hoi dong KH&DPT duyét dé xuét, ding ky bién soan gido trinh. Phong KHCN
thanh 1ap hoi dong xét duyét dé cuong gido trinh va trinh Hiéu trudng quyét dinh phé
duyét bién soan giao trinh.

5. Truong hop c6 tur 2 (hai) tac gia hodc 2 (hai) nhom téc gid tré 1én cung dang ky
bién soan mot gido trinh thi Truong s& to chirc Hoi dong duyét dé cuong gido trinh 1an
tht hai dé lya chon mot tac gia hodac nhoém tac gia va dé xuat Hiéu trudng giao nhiém vu
bién soan. Hoi dong duyét dé cuong gido trinh lan thir hai doc 1ap véi Hoi dong duyét
lan thtr nhat. Trong truong hop Hoi dong khong lua chon duge tac gia thi quyén quyét
dinh thudc vé Hiéu trudng.

6. Phong KHCN tham muu Hiéu truéng quyét dinh giao nhiém vu bién soan gido
trinh.

7. Chi1 bién/Pong chu bién c6 trach nhiém bién soan dé cuong cua gido trinh va
bao c4o, ra soat, bo sung, chinh stra theo két luan cua Hoi déng xét duyét.

8. Chu bién/Dong chi bién gido trinh chiu trach nhiém bién soan theo dung dé
cuong chi tiét da dugc duyét. Néu cé nodi dung thay doi, Chi bién lam don dé nghi thay
d6i thuc hién Gido trinh nop phong KHCN trinh Hiéu truéng quyét dinh trudc 3 thang
thoi diém tham dinh (Mdu 18).

9. Tham dinh gido trinh theo quy dinh tai Piéu 17 ciia Quy dinh nay. Can ctr bao
céo ciia Hoi ddng tham dinh, phong KHCN trinh Hiéu truéng quyét dinh nghiém thu,
dua vao st dung.

10. B6i v6i gido trinh dat yéu cau dé xuét ban, Phong KHCN va Khoa chii quan
dé xuit trinh Hiéu truéng. Hiéu trudng 1a ngudi quyét dinh xuit ban tai liéu. Phong
KHCN, phong Tai chinh - Ké toan (TC-KT), Khoa cht quan va chu bién/dong chu bién
phéi hop lién hé véi cac nha xuit ban trong nudce/ngoai nude dé thyc hién cac thu tuc

xuét ban gido trinh theo ding quy dinh hién hanh ctia Nha nude. Hd so tai chinh vé viéc



xut ban gido trinh dugc luu trir tai Phong TC-KT.

11. Gido trinh di xuét ban dugc ndp vao Trung tdm Thong tin - Thu vién cia
Truong dé phat hanh dén céan bo, giang vién, nguoi hoc. HO so xuét ban va 02 cudn sach
xuét ban dugc luu trit tai phong KHCN.

Pi¢u 12. Pidu kién bién soan, bién soan lai, xuit ban, phat hanh va tai ban gido
trinh; lua chon giao trinh.
1.Diéu kién bién soan gido trinh

a) Chu bién/Pong chi bién gido trinh phai dap ing theo Pidu 13 cta Quy dinh nay.

b) Mot (bd) gido trinh c¢6 nhiéu hoc phan, uvu tién viét gido trinh cho hoc phan tir
mirc thap dén muc cao.

¢) Bién soan gi4o trinh tham khdo tir sich nudc ngoai hodc sach dich ra tiéng Viét
can c¢6 minh chimg va dugc ty quyén hodc cho phép xuit ban tir tac gia gbc va nha xuat
ban nudc ngoai.

d) Cac truong hop dic biét do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

2. DPiéu kién bién soan lai gido trinh

Giéo trinh duogc dang ky bién soan lai la giao trinh da dugc luu hanh 6n dinh trong
thoi gian t6i thiéu 4 nam, can bo sung, cap nhat thém nodi dung méi tdi thiéu 30% so véi
lan truée. Trudng hop dic biét, don vi chil quan danh gia gido trinh, dua ra ndi dung can
chinh stra, bo sung giri phong KHCN dé trinh Hiéu trudng phé duyét.

3. Xuét ban, phat hanh va tai ban gido trinh

Hiéu trudng quyét dinh vé viéc xuat ban, tai ban. Gido trinh dé xuat dugc xuit ban
phai thyc hién tham dinh vong 2. Phong KHCN va Khoa chii quan phdi hop voi Chu
bién/Pong chu bién thyc hién cac thi tuc xuét ban, tai ban. Cac don vi thudc Nha truong
phdi hop phat hanh gido trinh dén cén bo, giang vién va nguoi hoc. Kinh phi xut ban va
tai ban thuc hién theo quy ché chi tiéu ndi bd cua Truong. Cac truong hop dac biét do
Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

4. Piéu kién lya chon sach da xuat ban lam giao trinh

Sach hodc gido trinh da duogc cac nha xuat ban trong va ngoai nudc xuat ban dap
g yéu cau Piéu 5 Quy dinh nay c6 thé duoc lya chon lam gido trinh giang day cho mot
hodc mét sb hoc phén, néu cac hoc phén dé chua c6 gido trinh chinh dugc bién soan.
Phong KHCN c¢6 trach nhiém tham muu cho Hiéu trudng thanh 1ap cac Hoi dong chuyén
mon dé lua chon sach d3 xuét ban lam gido trinh.
Pi¢u 13. Thanh phan nhém bién soan gido trinh

1. Nhém bién soan gido trinh gdm: Cha bién, dong chi bién (néu cd) va thanh vién
khac. Chu bién, ddng chu bién chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng va cic co quan Nha
nude c6 thim quyén vé ndi dung chuyén mon cua gido trinh va c6 trach nhiém giai trinh

khi dugc yéu cau. Mdi gido trinh c6 it nhat 2 thanh vién tham gia bién soan (bao gdm ca



Chu bién).

a) Yéu cau ddi v6i chu bién, dong chu bién:

Chu bién hoic dong chi bién tai lidu giang day cac hoc phan cia CTPT trinh do dai
hoc phai ¢6 trinh do thac si tré 1€n thudc chuyén nganh; CTDT trinh d sau dai hoc phai
c6 chure danh gido su, pho gido su hodc trinh do tién si hodc tién si khoa hoc cung chuyén
nganh. P4i voi thanh vién bién soan 1 ngudi ngoai Trudng can duoc Hiéu trudng chip
thuan bang van ban.

b) Yéu ciu ddi véi thanh vién khac tham gia bién soan phai du cac diéu kién sau:

- C6 trinh d¢ tu thac si tré 1€n, c6 chuyén mon phu hop ddi vé6i hoc phén can bién
soan gido trinh. P6i v6i thanh vién bién soan 1a ngudi ngoai Trudng can duoc Hiéu
truong chap thuan bang vin ban.

- Pbi véi gido trinh duoc giao nhiém vy bién soan bang tiéng nudc ngoai, ngoai
cac diéu kién trén, thanh vién tham gia phai c6 bang dai hoc chuyén nganh ngdn ngit can
bién soan hodc dugc dao tao b::ing ngon ngir do.

2. Trudng cac don vi chuyén mén chiu trach nhiém vé tiéu chuan, thanh phan bién
soan gido trinh cua chil bién/déng cha bién va cac thanh vién tham gia khi duyét dé xuat
dang ky bién soan giao trinh.

3. S6 luwong thanh vién tham gia bién soan 01 gido trinh khéng qua 05 thanh vién.
Mot giang vién trong cting mdt thdi diém chi dugc giao chu bién 01 gido trinh, chi duoc
tham gia toi da 02 gido trinh (tinh ca gido trinh 1a chu bién).

4. Hiéu truong quyét dinh chu bién hodc ddng chi bién bién soan gido trinh trén co
s& dé nghi ciia Khoa va phong KHCN. Nhiing trudng hop ngoai quy dinh nay, Khoa va
phong KHCN sé trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Pi¢u 14. Trach nhiém va quyén ciia chii bién, dong chii bién

1. T6 chtrc bién soan gido trinh theo diing dé cuong gido trinh di duoc phé duyét.

2. Chiu trach nhiém vé ndi dung khoa hoc cuia toan bd gido trinh tiép thu, stra chira
ndi dung theo gbp ¥ ctia hoi dong KH&DT, cic nha khoa hoc va ¥ kién két luan cua Hoi
dong tham dinh.

3. Dé xuat thay d6i hodc bd sung thanh vién tham gia bién soan khi thdy can thiét.
Vi¢c thay doi hodc bd sung thanh vién bién soan chi dugc thuc hién khi chua qué 50%
tong thoi gian thyc hién nhiém vu.

4. Pugc hudng cac ché do vé quy do6i gid NCKH va hd tro chi phi in 4n theo cac
quy dinh hién hanh cta Truong.

Piéu 15. Trach nhiém va quyén ciia thanh vién tham gia bién soan gido trinh

1. Trach nhiém:

a) Thanh vién tham gia bién soan gido trinh chiu trach nhiém vé noi dung khoa hoc

cua phan ndi dung duoc phan cong viét, chiu su chi dao vé mat chuyén mon cua chu



bién, dong chii bién trong qué trinh bién soan va dwoc hudng quyén tic gia theo quy
dinh phap luat.

b) Thanh vién tham gia bién soan gido trinh c6 nghia vu tuin thu phan cong cong
viéc cua chu bién, dam bao trung thuc va lam viéc khoa hoc ddi véi phén ndi dung dugc
phan cong viét, dam bao thuc hién ding tién do thoi gian. Str dung ngdn ngit, van phong
thong nhat chung ctia toan bd ndi dung gido trinh. Nhitng vin dé hoc thudt c6 nhimg
quan diém va ¥ kién khac nhau giita cac thanh vién tham gia bién soan thi cha bién 1a
ngudi quyét dinh.

2. Quyén loi

a) Thanh vién tham gia bién soan la giang vién co hiru cua Nha truong dugc huong
cac ché do quy ddi vé gio NCKH.

b) Puogc uu tién khai thac nhiing tai li¢u, co s& dir li€u céac loai cia Truong phuc vu
cho viéc bién soan.

¢) Puoc quyén gop y vé cau tric, ndi dung cua cic phan khong dugc phan cong
viét nhung phai tuan thu quyét dinh cta chil bién hodc dong chi bién.

Diéu 16. Xét duyét dé cwong gio trinh

a) Can ctr vao dé xudt bién soan gido trinh cua cac don vi, ca nhan da dugc Khoa
duyét, cac ca nhan, don vi xay dung dé cuong gido trinh va giri vé phong KHCN. Ho so
gom:

- Pé xuat bién soan gi4o trinh;

- Pé cuong chi tiét clia gido trinh.

b) Phong KHCN xem xét, tong hop trinh Hiéu truong ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi
dong xét duyét dé cuong gido trinh. Hoi dong xét duyét c6 05 thanh vién gém: 01 chu
tich hoi dong (Ban giam hiéu), 01 iy vién thu ky (Phong KHCN), 02 1y vién phan bién
va 01 Uy vién hoi dong. Uy vién hoi dong 1a cac nha khoa hoc trong va ngoadi trudng
(khong bat budc phai cé ty vién 1a ngudi ngoai Trudng), cb trinh d6 chuyén moén phu
hop voi ndi dung tai liéu giang day, c6 trinh d§ dao tao tir thac si trd 1én ddi v6i tham
dinh gido trinh dai hoc; c6 trinh do ddo tao tién si hoic c6 chirc danh tir pho gido su tré
1én d6i véi thAm dinh giado trinh sau dai hoc. Thanh vién tham gia bién soan khong
tham gia hoi dong xét duyét.

Phong KHCN c6 trach nhiém chuyén tai liéu dén cac thanh vién Hoi dong trudc
5 ngay lam viéc. Phién hop cua Hoi dong c6 du diéu kién dé t6 chirc khi ¢ su tham gia
ctia Chu tich, uy vién Thu ky va it nhat 02 thanh vién con lai.

Két qua xét duyét duoc tinh bang diém trung binh cong tong sb diém cua cac
thanh vién hoi ddng. D& cuong duoc thong qua khi c6 diém trung binh tir 70 diém trd 1én
bang phiéu danh gia (Mdu 05).

¢) Sau khi hoan thién cong tac xét duyét, cac Hoi dong gtri hd so vé phong KHCN
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dé trinh Hiéu truong ra Quyét dinh phé duyét va thong bao t6i cac ca nhan, don vi co
lién quan dé thuc hién. Ho so bao gém:

- Bién ban xét duyét dé cuong;

- Phiéu danh gia, nhan xét ctia cac thanh vién hoi dong (Mdu 04)

- Ban cimg dé cuong gido trinh (Mdu 03)
Pi¢u 17. Tham dinh gido trinh

1. Ho so dé nghi tham dinh gido trinh

- Chu bién 1ap hd so dé nghi tham dinh giri phong KHCN va gui file mém vé dia

chi: research@thanhdouni.edu.vn.

-Két qua quét dao van gido trinh bang phin mém Turnitin cé tong sy trang lap
khong qua 25% so vdi cac ngudn dir lidu khac.

2. Thanh 1ap Ho6i dong thdm dinh gido trinh cAp Truong (d6i vé6i tat ca cac gido
trinh do Hiéu trudng giao nhiém vuy)

Trén co s& dé nghi ciia phong KHCN, Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap hoi
dong tham dinh gido trinh cap Truong. Hoi dong tham dinh c6 nhiém vy t6 chic tham
dinh gido trinh va bao cdo két qua tham dinh dé Hiéu truong lam can ctr quyét dinh phé
duyét va dua vao str dung.

Hoi dong tham dinh cip Truong gom c6 5 thanh vién: 01 cha tich hoi dong, 01 ay
vién thu ky, 02 ay vién phan bién va 01 oty vién hoi dong. Uy vién hoi dong 1a cac nha
khoa hoc trong va ngoai truong (khong bat budc phai c6 ty vién 1a nguoi ngoai Truong),
c6 trinh d0 chuyén mon phu hop véi ndi dung gido trinh, c6 trinh do dao tao tur thac si
tr¢ 1én d6i voi tham dinh gido trinh dai hoc; ¢6 trinh d6 dao tao tién si hodc c6 chirc danh
ttr pho gido su trd 1én d6i véi tham dinh gido trinh sau dai hoc. Thanh vién tham gia bién
soan khong tham gia hoi dong tham dinh. Trudng hop gido trinh cic hoc phan thuc hanh
cua nganh dao tao dac thu, thanh vién hoi déng phai c6 kinh nghiém thuc té lam viéc
dung chuyén mon véi thoi gian t6i thiéu 3 nam va co trinh 6 Cir nhan tré 1én. Hoi dong
tham dinh chiu trach nhiém vé chuyén mén trudc Nha trudng va cac co quan Nha nude
c6 tham quyén, c6 trach nhiém giai trinh nhing ndi dung lién quan khi duoc yéu cau.

Phong KHCN phéi hop cha bién/dong chil bién c6 trach nhiém chuyén tai liéu
dén cac thanh vién Hoi dong trudc 5 ngay 1am viéc. Phién hop ctia Hoi dong c6 du diéu
kién dé t6 chuc khi c6 su tham gia ciia Chu tich, Gy vién Thu ky va it nhat 02 thanh vién
con lai.

Trinh tu phién hop Hoi dong thim dinh gido trinh cdp Truong duogc tién hanh
theo cac budc sau:

(1). Uy vién Thu ky doc Quyét dinh thanh 1ap hoi déng thim dinh; Chu tich hoi
ddng tham dinh diéu hanh phién hop.

(2). Chu bién gido trinh trinh bay tom tit ndi dung gido trinh
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(3). Cac phan bién va thanh vién hoi dong doc nhan xét, danh gia, dat cau hoi,
trao ddi, thao luan.

(4). Chu bién va céac thanh vién tra 101 cau héi, trao ddi, thao luan.

(5). Cac thanh vién hoi dong tham dinh bo phiéu danh gia gido trinh.

Két qua tham dinh gido trinh duoc tinh bang diém trung binh cong tong sé diém
clia cac thanh vién hoi dong. Ban thao gido trinh duoc thong qua khi ¢é diém trung binh
tir 70 diém tro 1én bang phiéu danh gia (Mdu 13).

(6). Hoi dong tham dinh gido trinh két luan cac vin dé sau: Quyét dinh thong
qua/khong thong qua; Gop ¥ nhitng van dé can chinh sira; Kién nghi Nha trudng cho
tham dinh 14n 2 dé xuét ban; Cac kién nghi khac.

(7). Uy vién thu ky lap bién ban phién hop thim dinh

(8). Hoi dong tham dinh cong b két qua tham dinh.

Chu bién c6 trach nhiém hoan thién ban thdo gido trinh trén co s& nhiing gop y
clia cac thanh vién Hoi dong tham dinh va guri vé phong KHCN trong thoi gian 15 ngay
ké tir ngay két thiic phién hop hoi dong tham dinh.

Phong KHCN tham muu cho Hiéu trudong ban hanh Quyét dinh nghiém thu, cong
nhén va dua gido trinh vao str dung.

Pi¢u 18. Gia han hoiic chAm dut hop dong bién soan gido trinh (danh cho gifo trinh
dwgc dat hang)

1. Khi hét han hop dong bién soan gido trinh ma chu bién chua thé hoan thanh
nhiém vu vi Iy do khach quan thi ¢ thé duoc xem xét cho gia han. Thoi gian gia han toi
da 2 1an, mdi lan khong qua 3 thang. Hét thoi gian gia han néu cha bién van khong hoan
thién viéc bién soan thi hop déng s€ duoc thanh ly. Chu bién c6 trach nhi€ém hoan tam
g kinh phi va dén bu cac diéu khoan trong hop dong bién soan (néu co).

2. Quy trinh gia han hop dong

Chu bién lam Pon dé nghi gia han thoi gian thyc hién nhiém vu trinh Hiu truong
thong qua phong KHCN. Don gia han chi duoc xét duyét néu thoi diém ndp don con
trong thoi han thyc hi¢n nhiém vu.

- Phong KHCN trinh Ban Giam hiéu ky duyét Pon dé nghi gia han.

- Néu hét thoi han thuc hién nhiém vy ma chi bién khong dé nghi gia han hop
d6ng hodc chil bién chii dong 1ap van ban dé nghi chdm dat hop ddng thuc hién nhiém
vu vi 1y do khach quan hodc gido trinh khong duoc Hoi dong thim dinh thong qua thi
hop ddng bién soan gido trinh s& dugc thanh 1y.

- Phong Tai chinh - K& toan hoan thanh thu tuc thanh 1y hop dong véi chu bién
theo quy dinh ctia Phép luat.
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CHUONG 3
QUY PINH VE BIEN SOAN VA THAM PINH
BAI GIANG, TAI LIEU THAM KHAO
Pi¢u 19. Quy trinh bién soan, tham dinh bai gidng (ddi véi CTPT tir xa)

1. Quy trinh t6 chirc bién soan

Vao dau nam, theo ké hoach chung cua Truong, cac Khoa td chirc ra soat bai giang
da co, xac dinh danh muyc bai gidng can bién soan. Trén co s& danh muc bai giang da xac
dinh cin bién soan, Trudng khoa thong bao dén cac giang vién ding ky bién soan bai
giang. Giang vién tién hanh dang ky bién soan bai giang theo danh muyc di xac dinh va
trinh 1anh dao Khoa xem xét.

Céc Khoa tap hop hd so ding ky bién soan bai giang cia giang vién gui ding ky
cap Truong thong qua phong KHCN. Hb so dang ky bién soan bai giang gébm: Phiéu
dang ky bién soan bai giang (Mdu 01), Pé cuong bién soan bai giang (Mdu 03).

2. Thanh phan bién soan

Giang vién bién soan bai giang phai dap ung cac diéu kién sau: La giang vién co
hiru ctia Truong hodc gidng vién thinh gidng c6 chuyén mon phu hop vdéi ndi dung bai
giang can bién soan va dugc Khoa chap thuan giao chu tri bién soan. Néu giang vién
dang ky bién soan 1a ngudi ngoai truong thi phai du cac diéu kién theo quy dinh va dugc
Hiéu trudng chap thuan bang vin ban.

3. Tham dinh bai giang

- San pham tham dinh bao gom: Slide bai giang, Video bai giang.

- Tham dinh cap Khoa: Bai giang duoc hoi dong KH&DT cip Khoa tham dinh.
Két qua hoi dong tham dinh cdp Khoa duoc thé hién bang bién ban va duoc nop vé
phong KHCN truge khi tién hanh tham dinh cap Truong (két qua tham dinh céc bai
giang dugc 1ap thanh 01 bién ban chung). Hoi dong tham dinh cap Khoa do Truéng/Pho
truong Khoa phu trach Khoa thanh 1ap va diéu hanh.

- Tham dinh cép Truong: Pugc thyc hién nhu Diéu 17, khoan 2 (Thém dinh gido
trinh cip Truong).

- Hb so tham dinh giri vé phong KHCN bao gém: Ban thao bai giang (ban mém);
Slide bai giang (Powerpoint), Video bai giang
Pi¢u 20. Quy trinh bién soan, thim dinh tai liéu tham khao

1. Quy trinh t6 chirc bién soan

Vao dau nam, theo ké hoach chung ctia Trudng, cic giang vién/nhém giang vién
c6 nhu cau bién soan tai liéu tham khao gtri dé xudt cho Khoa. Khoa t6 chtc ra soat tai
liéu tham khéo d3 c6, x4c dinh danh muc tai liéu tham khao céan bién soan.

Céac Khoa tap hop ho so ding ky bién soan tai liéu tham khao cua giang vién giri

ding ky cip Truong théng qua phong KHCN. Ho so ding ky bién soan tai liéu tham
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khao gdm: Phiéu diang ky bién soan tai liéu tham khao (Mdu 01), Bé cuong bién soan tai
liéu tham khao (Mdu 03).

Quy trinh xét duyét dé cuong tai liéu tham khao duoc thuc hién nhu Diéu 16 (xét
duyét dé cuong gido trinh).

2.Thanh phan bién soan

Giang vién bién soan tai liéu tham khao phai dap img cac dicu kién sau: La giang
vién co hitu ciia Truong. C6 kinh nghiém trong linh vuc nghién ctru lién quan dén noi
dung tai liéu tham khao. Néu giang vién dang ky bién soan 1a ngudi ngoai trudng thi
phai du cac diéu kién theo quy dinh va dugc Hiéu trudng chép thuan béng van ban.

3. Tham dinh tai liéu tham khao

- Puoc thuc hién nhu Diéu 17, khoan 2 (Tham dinh gido trinh cip Truong).

- Ho so tham dinh tai liéu tham khao dugc thuc hién nhu Diéu 17, khoan 1.

CHUONG 4
XUAT BAN, IN AN VA PHAT HANH
GIAO TRINH, BAI GIANG, TAI LIEU THAM KHAO

Piéu 21. Xuit bén gido trinh, tai liéu tham khao

- Gi4o trinh, tai liéu tham khao sau khi bién soan va duoc tham dinh s& dugc Nha
truong xem xét quyét dinh xut ban (duéi dang sach in hodc sach dién tir) va luu hanh
n6i bo hodc luu hanh rong rii dé phuc vu hoat dong nghién ctru, ddo tao cia Trudng va
xa hoi.

- Viéc xuit ban va in 4n gido trinh, tai liéu tham khao phai tuan thu dung quy dinh
ciia Lut Xuat ban va Luat S& hitu trf tué.
Pi¢u 22. Quy trinh thii tuc xuat ban gido trinh, tai liéu tham khao

1. Trén co s& dé xuat xuat ban gido trinh/tai liéu tham khao cua Hoi dong tham
dinh gido trinh/tai liéu tham khao cap Truong, phong KHCN dé xuat Hiéu truong ra
quyét dinh thanh 1ap hoi dong tham dinh gido trinh/tai liéu tham khao lan 2. Hoi dong
thim dinh c¢6 nhiém vy t6 chirc thim dinh gido trinh/tai liéu tham khao va bao céo két
qua thim dinh dé Hiéu trudng 1am cin ct quyét dinh phé duyét xuat ban.

Hoi dong tham dinh 1an 2 gém c6 5 thanh vién: 01 Chu tich hoi dong, 02 Gy vién
phan bién, 01 ty vién thu ky (phong KHCN), 01 uy vién. Uy vién phan bién 1a cac nha
khoa hoc ngoai truong, c6 trinh d¢ chuyén mon cao, phu hop véi ndi dung gido trinh, cé
trinh d6 dao tao tir tién si hodc ¢6 chirc danh tir pho gido su trd 1én. Thanh vién tham gia
bién soan khong tham gia hoi ddng tham dinh. Hoi dong thdm dinh chiu trach nhiém vé
chuyén mén trude Nha trudng va cac co quan Nha nudce c6 tham quyén, co trach nhiém
giai trinh nhitng noi dung lién quan khi dugc yéu cau.

Phong KHCN phéi hop chii bién/dong chu bién c6 trach nhiém chuyén tai liéu

dén cac thanh vién Hoi dong trude 10 ngay lam viée. Phién hop cua Hoi dong co du diéu
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kién dé t6 chirc khi c6 su tham gia ctia Chu tich, iy vién Thu ky va it nhat 02 thanh vién
con lai.

Trinh ty phién hop Hoi dong tham dinh gido trinh/tai liéu tham khao 1an 2 dugc
tién hanh nhu Hoi dong tham dinh gido trinh/tai liéu tham khao cép Trudng.

Chu bién c6 trach nhiém hoan thién ban thdo gido trinh/tai liéu tham khao trén co
s& nhitng gép ¥ cla cac thanh vién Hoi dong tham dinh lan 2 va gai vé phong KHCN
trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay két thuc phién hop hoi dong tham dinh.

Phong KHCN béo cdo két qua tham dinh gido trinh/tai liéu tham khao 1an 2 dé
Hiéu trudng xem xét va phé duyét xuat ban.

2. Trén co so phé duyét ctia Hiéu trudong vé xudt ban va in 4n gido trinh/tai liéu
tham khao, phong KHCN c¢6 nhiém vu lién h¢ nha xuat ban co uy tin vé chuyén mon hoc
thuat va phdi hop voi phong Tai chinh - Ké toan thuc hién cac thi tyc xuat ban theo
dung quy dinh cta phap luat hién hanh (ddi v6i ban in gidy va ban in dién tu).

3. Lam thu tuc ky hop dong v6i Nha xut ban.

Pi¢u 23. In 4n gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao do Nha truwong to chirc bién
soan

1. Vé to chirc in 4n

Trong diéu kién Trudng chua c6 nha in, viéc in 4n phai thué don vi bén ngoai.
Pau méi lién hé véi nha in do phong KHCN chiu trach nhiém.

2. Vé s6 luong ban in

Trén co s& phan tich, danh gia nhu cau sir dung gido trinh, bai giang, tai liéu tham
khao ctia nguoi hoc, Khoa chii quan phéi hop véi phong KHCN quyét dinh sé luong in
timg dot nham dam bao hiéu qua cua khau phat hanh.

3. Vé Quy trinh in 4n

-Khoa dé xuat gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao can in va sd lugng cu thé
cua tung loai.

- Phong KHCN trinh Hiéu truong phé duyét.

- Chu bién va nhém bién soan thuc hién vi¢c hi¢u dinh, bién tap ndi dung va bién
tap k¥ thuat, my thuat ban thao. Hoan thién ndi dung va hinh thirc ban thao trude khi gui
phong KHCN.

- Thiét ké bia: Giao cho Trung tam Tuyén sinh va Quan tri thuwong hiéu ho tro
nhom bién soan.

- Lién hé nha in: Phong KHCN
Diéu 24. Phat hanh gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao

- Déi v6i gido trinh, tai liéu tham khao xudt ban c6 chi sé ISBN do Trudng cap
toan bo kinh phi in 4n va phat hanh: giao cho phong KHCN trién khai thuc hién. Cong

tac tai chinh thuc hién theo quy ché chi tiéu ndi bd cua Trudng.
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- Péi vé6i truong hop sach duge xudt ban c¢6 chi sé ISBN thong qua hop tac/dau tu
ctia Nha sach/Cong ty phat hanh: Do Hiéu trudng quyét dinh truong hop cu thé.

- Dbi véi gido trinh, tai liéu tham khao xuét ban c6 chi s6 ISBN do ca nhan/nhém
bién soan tu chi tra kinh phi, ding tén Truong chu tri: Thyc hién quy trinh bién soan,
tham dinh theo Quy dinh ctia Nha truong do phong KHCN trién khai thuc hién. Ca
nhan/nhém bién soan tu chi tra kinh phi bao gom: Kinh phi chi cho chii bién/thanh vién
bién soan; Hoi ddng danh gia dé cuong gido trinh/tai liéu tham khao; Hoi dong danh gia
tham dinh gido trinh/tai 1iéu tham khao; Kinh phi xuét ban va cac kinh phi phat sinh khac
lién quan.

- Déi véi giao trinh, bai giang, tai liéu tham khao do Nha trudng cung cip cho
sinh vién theo dé xuat ciia Khoa chu quan vao ddu mdi hoc ki: Khoa chu quan va phong
KHCN trién khai thuc hién. Cong tac tai chinh thyc hién theo quy ché chi tiéu ndi bo cua
Truong.

CHUONG 5
THAM PINH VA LUA CHON SACH PA XUAT BAN
LAM GIAO TRINH
Piéu 25. Xac dinh ngudn giso trinh

a) D6i véi cac hoc phan chua dii diéu kién to chirc bién soan gido trinh thi Hiéu
trudng quyét dinh viéc t6 chtrc lya chon, thim duyét gido trinh phu hop véi CTDT dé
lam gido trinh giang day, hoc tap chinh thirc cho hoc phan trong CTDT theo dé nghi cia
Khoa quan 1y hoc phan.

b) Cin ctr dé xuat ciia cac Khoa, Hiéu truong ra quyét dinh thanh 1ap Hoi dong va
t6 chirc tham dinh d6i véi cac sach do tap thé hodc ca nhan & trong nudc hoic nudc
ngoai bién soan da duoc xuét ban, phi hop véi muc dich va yéu cau st dung cua Trudng
dé 1am gido trinh giang day, hoc tap chinh thitc cho hoc phan trong CTPT theo dé nghi
ctua Khoa.

¢) Giso trinh duoc lya chon phai dap ting cac yéu cau theo quy dinh tai Didu 4 cta
Quy dinh nay va phai ddm bdo tuan thu dung quy dinh cua Luat S¢ hitu tri tu¢, Luat
Xuat ban va cac quy dinh hién hanh khéc c6 lién quan.

Pi¢u 26. Tham dinh sach xuit ban bén ngoai dé sir dung 1am gido trinh

1. Tham dinh so bd

a) Khi d3 xac dinh duoc ngudn gido trinh bén ngoai c6 thé sir dung dé giang day,
hoc tap hoc phan trong CTDT, Khoa thyc hién tham dinh so b ndi dung cua gido trinh.
Truong hop néu c6 hon 01 gido trinh duwgc gidi thiéu, Khoa sé& tién hanh danh gia va lya
chon gido trinh t6t nhét trong s6 cac ngudn phat hién dugc.

b) Trén co s& dé xuét vé lya chon gido trinh cua Khoa, Ianh dao Khoa dé nghi Hiéu

truong (bang vin ban) 1ap hoi dong lua chon gido trinh, duyét danh muc gio trinh chon
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clia co s& dao tao bén ngoai dé dua vao s dung chinh thic trong Truong giri phong
KHCN.

2. Tham dinh chinh thirc

a) Trén co s& dé nghi cua Khoa, phong KHCN trinh Hiéu trudng thanh 1ap Hoi
ddng chuyén mén lya chon gido trinh. Hoi dong gdm 05 thanh vién, dai dién Ban Giam
hiéu 1am Chu tich, cic thanh vién Hoi dong gdm; Phong KHCN (thudng truc hoi dong),
Phong Dao tao, dai dién lanh dao Khoa. Viéc tham dinh sach da xuét ban dé lya chon
lam gido trinh dugc 4p dung thyc hién nhu quy dinh déi véi tham dinh ban thao gido
trinh d4 bién soan theo Piéu 17 cua quy dinh nay.

b) Cin ctr y kién Hoi déng tham dinh gido trinh, Hiéu trudng xem xét va ra quyét
dinh chon gido trinh dé phuc vu giang day, hoc tap.

¢) Trén co s& quyét dinh lwa chon gido trinh, Hiéu trudng giao Khoa phu trach hoc
phén thyc hién lam viéc va xin phép chu bién, tap thé tac gid hodc ca nhan nha khoa hoc
da bién soan gido trinh dugc st dung gido trinh phuc vu giang day, hoc tap chinh thuc
trong Trudng theo quy dinh ctia phéap luat vé quyén tac gia va quyén s& hiru tri tug.

CHUONG 6
TO CHU'C THUC HIEN
Pi¢u 27. Phan cong trach nhiém ciia don vi va ¢4 nhan

1. Can ctr vao ké hoach chung ctia Nha trudong, cac don vi quan 1y hoc phan trién
khai ké hoach dang ky bién soan giao trinh, tai liéu tham khao, bai giang; lya chon gido
trinh; d6n ddc, nhic nhd viée thuc hién hop dong (néu c6), thanh 1y hop dong (néu cb),
dé xuét danh sach hoi dong tham dinh tai liéu giang day.

2. Phong KHCN 1a don vi chirc niang tham muu cho Hiéu truong trong viée to chirc
trién khai thuc hién Quy dinh bién soan, lya chon, thim dinh, duyét, xuat ban, in, phat
hanh va st dung gido trinh, tai liu giang day ctia Truong DPHTD.

3. Phong Tai chinh - Ké toan 1a don vi chtic nang tham muu cho Hiéu trudng trong
viéc quan 1y, st dung kinh phi, ky Hop dong, thanh Iy Hop dong lién quan dén viéc bién
soan, lya chon, thim dinh, duyét, xuat ban, in, phat hanh va str dung tai liéu giang day,
gido trinh theo Quy dinh nay.

4. Cac don vi va ca nhan lién quan c6 trach nhiém phdi hop hodc trién khai thuc
hién theo Quy dinh nay.
Diéu 28. Cong khai va lru trir
1. Phong KHCN va phong Dao tao phdi hop véi cac don vi lién quan cong khai Quy
dinh nay va céc quy dinh khac lién quan dén viéc bién soan, lya chon, thim dinh, phé
duyét va sir dung gido trinh, tai liéu giang day dén toan thé can bo, giang vién va trén
trang thong tin dién tir cua Trudng.

2. Trung tdm Thong tin - Thu vién va Khoa chu quan cép nhat danh myc gido trinh,
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tai lidu giang day, huéng dan ngudi hoc tra ciru tai lidu. Dong thoi, cap nhat thong tin vé
gido trinh, tai liéu tham khao trong dé cuong chi tiét hoc phan.

3. Céc don vi lién quan co trach nhiém luu trit, bdo quan an toan cac tai li¢u co lién
quan dén cong tac bién soan, lya chon, tham dinh, phé duyét va st dung gido trinh, tai
ligu giang day theo cac quy dinh ctia phap luét.

4. B phan phap ché, Ban giam sat tham muu cho Hiéu trudng vé viée to chuc kiém
tra, thanh tra viéc thuc hién ké hoach, quy dinh va cac nhiém vu khéc c6 lién quan dén
viéc bién soan, lya chon, thim dinh, phé duyét va sir dung gido trinh, tai liéu giang day.

Piéu 29. Xir Iy khiéu nai va sira doi, bo sung

1. Trong qua trinh sir dung gido trinh, tai liéu kham thao, néu xay ra khiéu nai vé
ban quyén, ndi dung chuyén mén thi tiy theo mtrc do vi pham, Hiéu trudng s& xem xét
va xtr Iy hodc dé nghi cac co quan chirc ning xtr Iy theo quy dinh cua phap luat.

2. Quy dinh nay duoc ap dung théng nhét trong Truong PHTD. Trong qué trinh
thuc hién, néu c6 khé khan, vuong mac hodc dé xuat bd sung, cac don vi phan anh vé
phong KHCN dé trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Diéu 30. Diéu khoin thi hanh

1. Quy dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Hiéu truong ky quyét dinh ban hanh.

2. Nhiing noi dung khong dé cap dén trong quy dinh nay thi thuc hién theo Thong tu
35/2021/TT-BGDDT ngay 06/12/2021 ctia B§ Gido duc va Dao tao.
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