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Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y va hoat dong cta Trung tdm Thong tin - Thu vién
Truong Pai hoc Thanh D6 (sau day goi tit 1a Trung tim).

2. Quy ché nay duoc ap dung cho tit ca cac d6i tuong duoc tham gia quan ly, khai
thac, st dung thong tin, tai liéu tai Trung Tam.

Piéu 2. Chirc niing, nhiém vu ciia Trung tim

1. Churc nang

- Trung tdm c6 chirc nang phuc vu hoat dong gidng day, hoc tap, dao tao, nghién ctru
khoa hoc, trién khai tmg dung tién bo khoa hoc cong nghé va quan 1y ciia nha trudng thong
qua vi¢c su dung, khai thac cac loai tai li¢u, dir li¢u cé trong Thu vién (tai li¢u chép tay, in,
sao, chup, khic trén moi chat liéu, tai liéu dién tir, co so dir liu trén mang Intranet,
Internet...) va co s& vat chat, trang thiét bi, mang thong tin cia trudng do Trung tdm quan 1y.

2. Nhiém vu

Trung tdm c6 cac nhiém vy sau:

a) Tham muu gitp Hiéu trudng nha truong xay dung quy hoach, ké hoach hoat dong
dai han, ngan han va hang nam cua Trung tam, t6 chirc diéu phéi toan bo hé thong thong tin,
tu li€u, thu vién trong nha trudong; xay dung ké hoach phat trién Trung tdm thanh Trung tdm
thong tin, tu liéu, khoa hoc hién dai cia truong dai hoc.

b) Tham muu cho lanh dao truong trong viéc xay dung ké hoach va to chire trién khai
thuc hién cac dé an, du an, chuong trinh itmg dung Coéng nghé thong tin va truyén thong
phuc vu yéu cau phat trién ciia nha trudng.

¢) B6 sung, phat trién, cAp nhat ngudn luc thong tin trong nudc va nude ngoai dap tng
nhu ciu giang day, hoc tap, nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé ctia nha truong;

thu nhan céc tai li¢u do nha truong xuét ban, cac cong trinh nghién ctru khoa hoc da duoc



nghi¢m thu, tai li¢u hoi thao, chuong trinh dao tao, gido trinh, tap bai gidng, cdc dang tai
li¢u khéac cua nha truong; Thu nhan dd an, khod luan, luan van thac si, luan an tién si cua
cac bo, giang vién, sinh vién, hoc vién, cac an phém tai tro, biéu, tdng, tai licu trao doi gifra
cac thu vién trong nudc va qudc té.

d) T6 chirc xtr 1y, sap xép, luu trit, bao quan, quan li tai liéu; xay dung hé thdng tra ctiru
thich hop, thiét 1dp mang luéi truy cdp va tim kiém théng tin ty dong hod; xay dung cac co
so dit liéu; bién soan, xuat ban cic 4n pham théng tin theo quy dinh ctia nha truong va cua
phap luat.

d) Tb chuc phuc vu, huéng dan cho ban doc khai thac, tim kiém, st dung hiéu qua
ngudn tai liéu va cac san pham dich vu thong tin - thu vién tai chd va trén mang thong qua
cac hinh thuc phuc vu cia Thu vién phu hop véi quy dinh cua nha truong va quy dinh cta
phap luét.

e) Nghién ctru, ing dung thanh tyu khoa hoc cong nghé tién vao cong tac thong tin,
thu vién.

g) Xay dung quy hoach, ké hoach, t6 chirc boi dudng chuyén mén, nghiép vu, ngoai
ngtr, tin hoc cho can bd thu vién dé phat trién nguén nhan luc c6 chat luong nham nang cao
hiéu qua cong tac.

h) T6 chirc quan 1y can b, tai san theo sy phan cap ctia phong Pao tao; bao quan kiém
ké dinh ki vbn tai lidu, co s& vat chit, ky thuat va tai san khac cua Trung tam, tién hanh
thanh loc ra khoéi kho cac tai liéu lac hau, hu nat theo quy dinh cua B6 Van hoa, Thé thao va
Du lich;

i) Mo rong quan hé hop tac, trao d6i kinh nghiém va trao doi thong tin, tu liéu, dit lidu
v6i cac thu vién trong va ngoai nudce, tung budc hién dai hoa cong tac thong tin, tu licu, thu
vién.

k) Thyc hién cac bao cao tinh hinh hoat dong hang nam va bao céo tinh hinh dét Xuat
khi c6 yéu cau ctia Hiu trudng va cac Bo, Nganh cé lién quan.

Pi¢u 3. Quyén han ciia Trung tim

Trung tAm c6 nhitng quyén han sau day:

a) Tham gia cac hdi nghé nghiép, cac hdi nghi, hdi thao khoa hoc vé thong tin thu vién
trong nudc va quéc té khi duoc Hiéu truong déng y; lién két, hop tac véi cac thu vién, trung
tam thong tin, to chtrc ca nhan trong nudc va nudce ngoai vé tiép nhan tai trg, vién trg trao
d6i ngudn lyc thong tin, kinh nghiém chuyén mén, tham gia cdc mang thong tin khi dugc

Hiéu trudng uy quyén va phi hop véi quy dinh cta nha trudng va cta phép luat;



b) Xay dung va tham gia t6 chuc thuc hién ké hoach: b sung von tai liéu thu vién, co
so dit liéu dién tir; co s& vat chat; bo sung, stra chita, ning cip trang thiét bi, hé thong may
tinh va mang may tinh thuoc Trung tam quan ly.

¢) Chu tri phdi hop véi cac don vi trong trudng cung cap cac tai liéu, tu liéu nhu cac
bao c4o khoa hoc, cac luan van, luan an, khoa luan, két qua nghién ctru khoa hoc dé thuong
xuyén bo sung va cung ¢ kho tai liéu ctia Trung tAm.

d) T6 chirc quan 1y thong nhat va phat huy hiéu qua viéc tmg dung cong nghé thong tin
phuc vu nhiém vu dao tao, nghién ctru khoa hoc va cong tac quan 1y nha truong.

g) To chtic hoat dong dich vu ¢6 thu ctia Trung tim theo co ché phut hop véi quy dinh
cua nha truong, cua phép luat va chirc nang nhiém vy duoc giao.

h) Tir chéi phyc vu tai liéu trai phap luat va trai ndi quy, quy dinh, quy ché cia Trung
tam va Nha truong.

Diéu 4. Poi twong phuc vu ciia Trung tim

Dbi twong phuc vu chinh ctia Trung tim gom:

1. Béi twong 1: Can bd quan ly, gidng vién, chuyén vién, nhan vién, hoc vién, sinh
vién Truong Pai hoc Thanh D6.

2. boi tuong 2: Cac nha nghién ctru khoa hoc, doanh nghi€p, doanh nhan va nguoi san
xuat thudc Nha truong.

3. Péi tuong 3: Ban doc ngoai Nha truong chap thuan cac ndi quy, quy dinh ciia Nha

truong va cua Trung tam.

Chuong 11
QUAN LY VA HOAT PONG CUA TRUNG TAM

Diéu 5. Co ciu to chirc ciia Trung tim

Trung tdm 1a don vi trong co ciu to chirc ctia Truong Pai Hoc Thanh Po.
1. Trudéng phong (Phu trach)
Trudng phong (Phu trach) chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé hoat dong cua Trung

tam va thuc hi¢n nhiém vu dugc giao.

2. Nhan vién
Nhan vién Trung tam thyc hién cac cong viéc sau:
-B6 sung trao ddi: Co nhiém vu bd sung von tai liéu, thu nhén cac tai lidu quy dinh tai

diém b, khoan 2, Piéu 3 quy ché nay.



- Xu ly tai liéu: Coé nhi¢ém vy thuc hién céc chu trinh, xt 1y k¥ thuat von tai liéu, xay
dung cac co s dit liéu, nhip biéu ghi co sd dit liu, t6 chirc hé thong tra ctru theo dang yéu
cau vé tiéu chuan nghié¢p vu thu vién.

- Thong tin - Thu muc: C6 nhiém vu xur 1y va bién soan 4n phém thong tin chon loc,
thong tin chuyén dé, cac loai thu muc, cap nhat thong tin thu vién vao Website, hudng dan
tra ctru va to chirc cac hoat dong thong tin khéc.

- B4o quan tai li¢u: C6 nhi€ém vu bao quan von tai liéu thu vién, chuyén dang tai liu,
tu sira, phuc ché tai liéu bi hu hong, rach nat trong qua trinh sir dung hodc do cic nguyén
nhan khac.

- Xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong hang nam, théng ké bao cdo hoat dong
thu vién.

- Phuc vu ban doc: C6 nhiém vu cung cép cac dich vu veé st dung von tai liéu ¢6 trong
hodc ngoai thu vién thong qua viéc trao doi gitta cac thu vién.

Piéu 6. Nguwdi 1am cong tic Thong tin - Thw vién

1. Nguoi lam cong tdc Thong tin - Thu vién dugc Nha truong tao diéu kién thuan loi
trong hoc tap, boi dudng nang cao trinh do va dugc dam bao ché do, quyén loi theo quy
dinh cua Nha truong, cua cac B0 quan 1y va quy dinh cua phép luat.

2. Viée b tri nguoi lam cong tic Thong tin - Thu vién duoc can clr vao tiéu chuin
nghiép vu, chirc danh chuyén mén theo quy dinh cua Nha trudng va cia phap luat, dé dam
nhan cong viéc phu hop véi chuyén mon dugc dao tao va nang luc, sé truong, dap ung yéu
cAu nhiém vu cia Trung tam.

3. Hiéu truong Nha trudng quyét dinh sb lugng nhan sy can thiét trén co s tham muu
cua Truéng phong (Phu trach) Trung tam, dé dam bao cho Trung tam thyc hién chic nang,
nhiém vu dugc giao co6 hi€u qua.

Pi¢u 7. Cac hoat dong ciia Trung tAm

1. Hoat dong phat trién ctia Trung tdm, hoat dong vé chuyén mén, nghiép vu trong va
ngoai Trung tdm nhu: B6 sung, suu tam, lua chon va xir 1y tai liéu, td chure cac hoi nghi, hoi
théao khoa hoc veé linh vyc thu vién.

2. Bién soan céc ban thu muc va thu muc chuyén dé, xay dung co s¢ dir li€u khai thac
mang Internet; to chirc cac kho tu chon, gidi thiéu va trién 13m sach bao phu hop voi diéu
kién cu thé cua thu vién nhim phuc vu tdt nhat nhu cau cta nguoi doc.

3. Quan ly thong nhét va phat huy t6i da viéc ing dung cong nghé thong tin cta trudng

phuc vu nhiém vu dao tao, nghién ctru khoa hoc va cong tac quan 1y Nha truong.



Chuong II1
CO SO VAT CHAT VA KINH PHI HOAT PONG CUA TRUNG TAM
Picu 8. Co s& vat chit ciia Trung tim

1. Vén tai liéu cua Trung tam bao gém cac vat mang tin duoi dang vat chat: Tai liéu in
trén gidy, tai liéu nghe nhin va tai liéu dién tir, co so dit liu tryc tuyén duoc to chuc thanh
cac kho phu hop nhdm phuc vu nhu cau nguoi doc, ngudi dung tin trong trudng dai hoc.

2. Co s& vat chat, trang thiét bi cia Trung tim bao gdm hé thong mang may tinh, may tinh
trong hé théng, cic phan mém tng dung, cac trang thiét bi phuc vu nhiém vu cta Trung tim.

3. Tru s¢ cua Trung tdm

a) Tru s& cua Trung tdm hién tai duoc bd tri tai téng 2, nha A cua truong Pai hoc
Thanh D6.

Xay dung tru s¢ Thu vién theo ding tiéu chuan kién trac va phu hop véi su phét trién
thu vién.

Di¢n tich st dung cua Thu vién dugc 4n dinh dya 10 trinh phat trién cua Nha truong va
trén s6 luong ngudi dung Thu vién.

Piéu 9. Kinh phi hoat dong ciia Trung tim

1. Ngudn kinh phi hoat dong ctia Trung tim bao gom:

a) Ngudn kinh phi dugc nha trudng céap:

- Kinh phi hoat dong thuong xuyén theo ké hoach.

- Kinh phi dau tu xdy dung co sé ha tang, mua sim trang thiét bi, phan mém ding
chung, von tai liéu xdy dung thu vién, phat trién hé thdng mang may tinh, tmg dung cong
nghé thong tin va cac hoat dong nghiép vu theo ké hoach hang nam.

b) Nguon kinh phi khac:

- Ngudn thu tir cac hoat dong dich vu thu vién phu hop véi quy dinh cua phéap luat va
chtic nang nhi¢m vu dugc giao nhu: Sao chup tai liéu, dich thuat, cung cép thu muc theo
chuyén dé, tién dén bu sach mat.

- Céc khoan tai trg, qua biéu, tdng cua cac t6 chtrc, ca nhan trong va ngoai nudc theo
quy dinh cua phap luat.

2. Kinh phi chi cho hoat dong Trung tim: Trung tdm xAy dung ké hoach kinh phi duoc
Hiéu truong phé duyét dé té chirc cac hoat dong sau:

a) Chi cho cac hoat dong nghi€p vu theo chlrc ndng, nhiém vy, ké hoach d3 duoc phé
duyét nham b sung tai liéu, phat trién ngudn lyc thong tin, bdi dudng can bo, tap huan khai

thac str dung hé thong thong tin.



b) Chi mua sim trang thiét bi cong nghé, phan mém, xay dung co sé dit liéu, bao tri
thiét bi, bién soan thu muc, trién lam, gi61 thiéu sach bao, ndi chuyén chuyén dé.

¢) Chi cac hoat dong nghé nghiép khac.

d) Chi dau tu xay dung co ban tru so thu vién.

d) Chi cac hoat dong dao tao, boi dudng cén bg, cac hoat dong tham quan, khdo sat
thue té trong nude va nudc ngoai.

e) Cac khoan chi tai cac diém a, b, ¢, d va d cia khoan nay thuc hién theo quy ché hoat
dong cua truong Pai hoc Thanh D6.

Piéu 10. Quan 1y co sé vt chat va kinh phi hoat déng ciia Trung tim
Trung tAm chiju trach nhiém quan 1y co s& vat chat dugc giao, str dung ngudn kinh phi

thudc tham quyén phu hop voi quy dinh ctia Nha trudng va phap luat.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 11. T6 chirc thue hién
- Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
- Hi¢u trudng truong Pai hoc Thanh D6 giao cho Trung tdm Thong tin - Thu vién
trach nhiém, quyén han trién khai thuc hién Quy ché nay.
- Trong qua trinh thue hién néu can diéu chinh, thay d6i cac diéu khoan trong ban Quy

ché nay phai bdo céo d¢ trinh Hi¢u trudng xem xét, bo sung, stra doi./.



